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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/2021
dotyczace ustugi koordynacji trzech projektéw wspétfinansowanych z EFS

Nazwa i adres Zamawiajgcego
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Rynek 8

12-130 Pasym

tel. 89 62 12 043

e-mail: mgops@pasym.pl

NIP 74500004409

Cel zamoéwienia

Niniejsze zaméwienie jest przeprowadzane na potrzeby realizacji trzech projektéw, realizo-
wanych przez Gmineg Pasym (Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pasymiu) w ra-
mach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020, tj.:

1.

Utworzenie Centrum Wspierania Rodziny (Poddziatanie 11.2.3) — okres realizacji do
28.02.2022r.

Utworzenie Klubu Integracji Spotecznej (Poddziatanie 11.1.1) — okres realizacji do
28.02.2022 .

Klub Edukacji i Integracji Pokoleri (Poddziatanie 11.2.3) — okres realizacji do
28.02.2023 r.

Projekty sg obecnie w trakcie realizacji.

Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest wyb6r osoby $wiadczacej ustuge koordynacji ww.
projektow w wymiarze tacznym wymiarze 1500 godzin od marca 2021 r.
Ustuga bedzie polegata na wykonywaniu w szczegélnoéci nastepujacych czynnosci:

koordynacja wszystkich dziatan w ramach projektéw oraz dbatoéé o prawidtowsg ich
realizacjg, zgodnie z budzetem i harmonogramem projektow;

prowadzenie dokumentacji projektéw (np. umowy z wykonawcami, listy obecnosci,
deklaracje udziatu);

monitoring rzeczowy i finansowy, ewaluacja projektow;

wprowadzanie danych do SL;

przygotowanie wnioskow o ptatnosé wraz z zatgcznikami;

przygotowywanie pism do IZ oraz wnioskéw o wprowadzenie zmian:

biezaca komunikacja telefoniczna i mailowa z opiekunami projektow;
przygotowywanie pod wzgledem merytorycznym procedur zaméwier publicznych w
zakresie wydatkow projektowych;

dziatania informacyjno-promocyjne;
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e udziat w spotkaniach kadry.

W przypadku sktadania oferty przez podmiot prawny nalezy wykazywaé¢ doéwiadczenie zgta-
szanego w ofercie koordynatora, a nie sume doswiadczenia danego podmiotu w $wiadczeniu
podobnych ustug.

Wykonawca zobowigzany jest do informowania w formie ustnej lub elektronicznej
o wszelkich trudnosciach w realizacji zadan.

Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia danej ustugi osobiscie lub przez osobe zgtoszo-
ng w odpowiedzi na zapytanie, a w przypadku niemoznosci realizacji przez nig zadan, do za-
pewnienia innej osoby o réwnowaznych lub wyzszych kwalifikacjach — przed przystapieniem
do realizacji ustugi osoba ta musi zostaé zatwierdzona przez Zamawiajacego.

Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

Wykonawcy ubiegajacy sie o zaméwienie musza posiadaé niezbedng wiedze i do$wiadczenie
oraz dysponowac osobg zdolng do wykonania zaméwienia. Osoba ta, wskazana do wykona-
nia zamoéwienia, powinna spetniaé ponizsze warunki:

e wyksztatcenie wyisze,

¢ ukoriczone studia podyplomowe i/lub szkolenia dot. zarzadzania funduszami UE,

¢ doswiadczenie w koordynowaniu co najmniej 2 projektéw miekkich, w tym min. 1
projektu finansowanego z EFS (w okresie ostatnich 5 lat, tj. od 2016 r.)

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania powyiszych warunkéw
Zamawiajacy w celu potwierdzenia warunkéw udzielenia zaméwienia wymaga przedtozenia
nastepujacych dokumentow:
® CV Wykonawcy lub osoby wskazanej przez Wykonawce do realizacji niniejszego za-
moéwienia — wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2;
* Dokumenty potwierdzajace spetnienie wymogéw okreélonych w niniejszym zapytaniu
(np. dyplomy, certyfikaty, $wiadectwa pracy, referencje i rekomendacje) — kopie po-
twierdzone za zgodnosé z oryginatem.

Spos6b przygotowania oferty

e Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert wariantowych.

e Oferta powinna przedstawiaé cene brutto za 1 godzine zegarowa ustugi. Cena powin-
na by¢ kwotg brutto (tj. zawierajacq ewentualny podatek VAT), a w przypadku ztoze-
nia oferty przez osobe fizyczng zaproponowana kwota powinna stanowi¢ kwote brut-
to brutto, tj. obejmowac koszty pracownika i pracodawcy, zalezne od sytuacji zatrud-
nieniowej Wykonawcy. W cenie powinny zawiera¢ sie wszystkie koszty zwigzane z re-
alizacjq ustugi, w tym m.in. koszty dojazdu do Pasymia.

e Kazdy Wykonawca moze zfozy¢ tylko jedna oferte. Oferta musi byé podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iz jezel
z dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub petnomoc-
nictwa(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznio-
nych jest tacznie kilka oséb, dokumenty wchodzace w sktad oferty musza byé podpi-
sane przez wszystkie te osoby.
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e Upowazinienie osdb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wyni-
ka¢ z dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie
nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z
wtasdciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnoéci gospodar-
czej), to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie kopie sto-
sownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

* Wzory dokumentéw stanowigce zataczniki do niniejszego zapytania powinny zostaé
wypetnione przez Wykonawce i dotgczone do oferty bad? tei przygotowane przez
Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem. Wykonawca moze modyfiko-
wac wzér zyciorysu zawodowego celem dostosowania go do ilosci przekazywanych
informacji (np. dodanie werséw w tabeli, dodanie pél do opisu wyksztatcenia).

* Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

* Wykonawca w toku postgpowania moze zwracad sie z pytaniami o wyjasnienie niniej-
szego zapytania. Odpowiedz zostanie wystana do Wykonawcy zadajgcego pytanie
oraz zamieszczona na stronie internetowej pasym.pl

Kompletna oferta powinna zawieraé¢:

e Formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania,

¢ CV Wykonawcy lub osoby wskazanej w imieniu Wykonawcy do realizacji zaméwienia
—zafacznik nr 2

* Poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajacych spet-
nianie warunkéw udziatu w postepowaniu

e Petnomocnictwo — w przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz
przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy.

Termin i miejsce sktadania ofert
Ofertg nalezy zfozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do 18 lutego 2021 r. (decyduje data
wptywu do Zamawiajgcego):
» drogg pocztowa, osobiscie lub przesytka kurierska — w siedzibie Centrum Wspierania
Rodziny w Pasymiu (ul. Rynek 10A, 12-130 Pasym) lub

e drogg elektroniczng (skan) na adres mgops@pasym.pl

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami
Sylwia Jankowska — Kierownik MGOPS w Pasymiu, nr tel. 89 6212043, mgops@pasym.pl

Kryteria oceny ofert

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryteria , Doswiadczenie” i

»Cena”. Oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza.

. Doswiadczenie (D 20%) w koordynacji min. 5 projektow miekkich, w tym min. 2 projek-
tow finansowanych z EFS (w okresie ostatnich 5 lat, tj. od 2016 r.) Weryfikacja na pod-
stawie doswiadczenia zawodowego w zyciorysie (Zat. 2.) Oferenci zobowigzani sg podaé
liczbe projektéw, w koordynacji ktérych majg doéwiadczenie — 20 punktéw.
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Kryterium doswiadczenie bedzie obliczane wg wzoru:

Liczba projektéw w badanej ofercie
Liczba punktow = --x 20 pkt.
Najwieksza liczba projektéw wykazana
sposrod ztozonych ofert

Il. Cena (C 80%) — oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng iloé punktéw - 80.
Kryterium cena — bedzie obliczane wg wzoru:

Najnizsza cena
Liczba punktéw = -- x 80 pkt.
Cena badanej oferty

Ostateczna ilo$¢ punktéw bedzie stanowita sume punktéw, jakie zostaty przyznane ofercie w
kazdym kryterium oceny ofert: C+D = suma punktéow

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze i3daé od Wykonawcow wyjasnien
i uzupetnien dotyczacych tresci zfozonych ofert (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci).
Zamawiajacy moze zadad uzupetnienia lub poprawienia m.in. oswiadczen, petnomocnictw,
oczywistych btedéw rachunkowych. Uzupetnieniu nie podlega brak formularza ofertowego.
Informacja o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie internetowej

pasym.pl

Podpisanie umowy

Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawca umowe. W
przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego uzyskat kolejng najwyisza liczbe punktéw.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé zmiany umowy, o ile nie bedzie prowadzito to do zmiany
charakteru umowy, koniecznogé zmiany spowodowana jest okolicznoéciami, ktérych
zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscia nie mogt przewidziec oraz warto$é zmiany nie
przekracza 50% wartoéci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé uniewaznienia postepowania bez po¢lania
przyczyny. Zastepca Nierownika

Syiv wwzozka

Podpis kierownjka jednostki
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Zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY
ZAPYTANIE OFERTOWE NR .........

Imie i nazwisko
Wykonawcy / Nazwa
firmy

Adres

E-mail

Telefon

Cena za 1 godzine realizacji ustugi

Brutto:
Czesc . PLN
Stownie:

Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:
1) zapoznatem/tam sig z trescig zapytania dla niniejszego zamowienia,
2) gwarantuje wykonanie niniejszego zaméwienia zgodnie z trescig zapytania.

Data, podpis
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ZYCIORYS ZAWODOWY

Imig i nazwisko koordynatora ............ccemnienen..

Poziom i kierunek wyksztatcenia:

Wyksztatcenie

Uzyskany tvtul csussamsmmminmmes

Petna nazwa szkoty

Rok ukoriczenia

Unia Europejska | "«
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Zatacznik nr 2

..........................................................................................................................................

..............................................................................................................................

..................................................................................................................................

........................................................................................................................................

Studia podyplomowe/szkolenia w zakresie zarzadzania funduszami UE:

Kierunek/specjalnosé
Petna nazwa szkoty

Rok ukoticzenia

..............................................................................................................................

..................................................................................................................................

........................................................................................................................................

Doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z zaméwieniem (koordynacja

projektow):
Lp. Okre-s i Firma/Instytucja/Organizacja Nazwa projektu
zatrudnienia
1.
2.
3.
4
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10.

Oswiadczam, iz podane informacje sg zgodne ze stanem faktycznym.

................................................

(czytelny podpis)




